BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KY THUAT Y - DUQC DA NANG
S6:339QD-DPHKTYDDN Da Nang, ngayzg3 thang 5 nam 2019
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua trang thong tin dién tw
Trudng Dai hge Ky thuiat Y — Duge Da Ning

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KY THUAT Y — DUQC DA NANG

Can ctr Quyét dinh s6 595/QD-TTg ngdy 15/4/2013 ciia Thii tuéng Chinh phu vé
viéc thanh 1p Trudng Pai hoe K¥ thuit Y — Duge Da Nang:

Can ctr Quyét dinh s6 3443/QD-BYT ngay 16/9/2013 cua Bo truong Bo Y té vé
vige ban hanh Quy ché T chire va hoat dong cua Truong Bai hoe Ky thuat Y - Duogce
Da Ning;

Cén cir Ludt Céng nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qubc
héi nude cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam:

Céan ctr Thong tr sd 152018/ TT-BGDDT ngay 27/7/2018 cua B truong Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh td chire hoat dong, st dung thu dién tir va trang thong
tin dién tr ctia co s¢ gido duc dai hoc, cac trudng cao dang su pham:

Xét dé nghi cua Gidm dbe Trung tim Thong tin va Thu vién,

QUYET PINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché t6 chirc va hoat ddng cua
trang thong tin dién tr Truong Pai hoc K¥ thuat Y — Duoc Da Nﬁng".

Dicu 2: Quyét dinh ¢o hiéu Iyc ké tir ngay ky ban hanh. Nhimg quy dinh trudce
day trai voi Quy ché nay bi bai bo.

Piéu 3: Cac (311@; (Ba) Truong cic don vi truc thude Truomg va cdc ca nhéin co
lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhu diéu 3;

- BGH (dé b/c);

-Luvu VT, TT TT va TV.
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BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC Doc lap - Ty do - Hanh phic
KY THUAT Y - DUGC DA NANG

QUY CHE
T chive va hoat djng ciia trang thong tin dién t& Truong bai hoc
Ky thut Y - Duwgce Da Ning
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 5'5338/QD-DHK TYDDN ng(‘{uzj:’/S/ZO] 9 cua
Hicu trucng T, ruong Dai hoc Ky thudr Y - Duwogc Da Ning)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi dié¢u chinh va doi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé td chirc va hoat dong cua trang thong tin di¢n tr (goi
tit 1a Website) clia Trudng Dai hoc KY thudt Y - Duge pa Ning (goi tit I Trudng)
bao gdm cic quy dinh v& 1§ chire va hoat dong: quy dinh vé quan ly, bién tap, cap
nhat, cung cip, trao doi thong tin; cac quy dinh vé cong tac van hanh va duy tri hoat
dong cia Website.

2. Quy ché nay dp dung cho cic don vi true thude Truong Pai hoc Ky thuit
Y — Duoc Pa Ning va cde 16 chirc. ¢d nhan co tham gia khai thac va sir dung Website.

Diéu 2: Chire ning, nhiém vu ciia Website

1. Website 3 noi cung cdp. trao doi thong tin chinh thie va cong khai trén mang
Internet cua Truong Pai hoc Ky thuat Y — Duoc Pa N?mg. Dia chi Website cua
Truong la http://dhkty duocdn.edu.vn .

2. Nhiém vu cua Website:

4. Quang bd hinh anh cua Truong trén man g Internet.

b. Cung cap diy du hé thong cdc van ban, biéy mau va tai liéu lién quan dén to
chirc hoat dong cua Truong.

¢. Cung cip day du, chinh xac va kip thoi céac thong tin lién quan dén hoat dong
cua Truong,

d. Tiép nhan cic yéu cau, thic mic cua nguoi truy cdp va chuyén dén cac bg
phin chire ning phu hop dé giai quyét,




e. Két hop véi cac h¢ thong phn mém quan ly khic dé xu ly cdc yéu cau nghiép
vu cua Trudng.

Diéu 3: Quin Iy Website
1. Website hoat dong dudi su chi dao truc tiép tr Ban Giam Hiéu Nha truong.

2. Ban quan tri Website ¢6 nhi¢m vu giup cho Ban Giam Hi¢u quan ly chung vé
ndi dung, hinh thirc Website va dam bao cho Website hoat dong 6n dinh va lién tuc.
Ban quén tri Website do Hi¢u truong quyét dinh thanh lap. Chirc ning, nhiém vu va
quyén han cta Ban quan tri dugc quy dinh tai diéu 4 cua Quy ché nay.

3. Phong Hanh chinh tong hop ¢6 trach nhiém quan 1y vé noi dung thong tin (ban
tiéng Viét) dugc dua I1én cic chuyén muc cip Trudng cia Website; giam sat tién do
cép nhat thong tin, kiém soat noi dung thong tin, dé xudt xur Iy vi pham, dam bao cac
thong tin dua 1én Website tudn thu duang quy dinh cua phép luat va Nha truong.

4. Phong Quan ly Khoa hoc c¢ong nghé va Hop téac qudc té co tréch nhiém quan ly
noi dung thong tin (ban tiéng Anh) duoc dua 1én cic chuyén myc cép Trudng cua
Website.

5. Trung tdm Thong tin va Thu vién ¢6 trach nhiém quan ly vé mat ky thuat, dam
bao viéc van hanh 6n dinh va lién tuc cua Website, d611g thoi hd tro cho céc bd phén
trong viéc diéu chinh bé cyc va dua thong tin 1én Website khi co yéu cdu tir cac bo
phan.

6. Cac Khoa/BO mdn va céc 6 chie doan thé ¢o nhiém vu dé xudt. quan ly cdu
tric va cdp nhat thong tin lién quan dén mang hoat dong cua minh 1én trang tin bo
phén.

7. Cac Phong/Trung tdm ¢6 nhiém vu va chiu tréch nhiém qudn 1y ndi dung trang
tin ctia don vi minh, bién soan va dua théng tin 1ién quan dén mang hoat dong don vj
minh l1én Website.

Ditu 4: Chire niing, nhi¢m vy va quyén han ciia Ban quin tri Website

1. Chtre nang:

Ban quan tri ¢6 chie nang tham muu cho Hi€u truong trong vige t chie noi
dung, hinh thirc va phuong thire hoat dong cua Webste phuc vu cong tdc truyen thong,
quang ba va diéu hanh hoat dong cua Truong: dam bao Website hoat dong thuong
xuyén, lién tuc.



2. Nhiém vu:
Ban quan tri ¢6 cac nhiém vu:

a. Xy dung chinh sach van hanh va phat trién Webste phuc vu cong tac truyén
thong, quang ba va diéu hanh hoat dong ciia Truong

b. Xay dung céu tric ndi dung va dinh hudng giao dién cho Website.

¢. Kiém sodt tét Ld cic thong tin dang tai trén Website va ra quyét dinh cubi cung
trong viée xir ly céc van dé phat sinh khi cong b thong tin.

d. Giam sat hoat dong va viéc van hanh k§ thuét ciia Website nham dam bao hoat
dong 6n dinh, lién tuc ctia Website.

¢. Theo ddi va don doc cic don vi trong Truong thuong xuyén cdp nhat thong tin
lén Website.

f. Bé xudt cdc diéu chinh, nang cip cdc noi dung va cong ngh¢ dé dap g yéu
cdu moi trong cong tac diéu hanh cua Truong.

g. Chiu trdch nhiém trude Hiéu truéng vé noi dung thong tin va hoat dong cua
Website.

h. Pinh ky béo cao két qua hoat dong ctia Website cho Hiéu trudng.

i. Thye hi¢n cdc thu tyc phép 1y can thiét dé vin hanh Website an toan va ding
quy dinh cua phap ludt.

3. Quyén han:

a. Buge ti€p c¢én kip thoi véi cac ngudn tin chinh thire, cong khai cta toan
Truong phuc vu cho viée dua tin 1én Website.

b. Puge nhin cdc tai ligu, van ban, quyét dinh, thong bao va vin ban diéu hanh
hoat dfng khac ctia Trudng ndm trong pham vi thong tin dua 1én Website.

Chuwong 11
TO CHUC THU THAP VA CONG BO THONG TIN
Diéu 5: Quy trinh thu thiip va cong bd thong tin trén Website
Quy trinh bién tap va cdng bé thong tin trén Website gdm cac budc sau:
1. Thu thép va bién soan thong tin:

Céc cd nhén va bo phéan thu thap. tong hop va bién soan thong tin dudi ddng cac
bai viét. Sau khi cép nhat, diéu chinh, hoan thién noi dung va hinh thire, bai viét duge
gui cho thanh vién phy trach kiém duyét trang tin cua Trudng duyét.




2. Kiém duyét thong tin:

Thanh vién phu trach kiém duyét thue hién kiém duy¢t cdc bai viet trong chuyén
muc do céc ca nhin va by phan cung cap thong tin gui ve. Viée kiém duyét bao gom
viée xéc thuc ndi dung va kiém tra hinh thirc bai viét.

Trong qué trinh kieém duyét, néu bai viét chua dap tng yCu cdu. ngudi kiem duyét
¢6 thé yéu cdu ca nhan/don vi cung cap bai viét ¢o dicu chinh ndi dung va/hogc hinh
thire. Bai viét sau khi qua budce kiém duyét sé ¢ trang thai chd xuét ban.

3. Xuat ban thong tin

Thanh vién phu trach xuéit ban thong tin kiém tra lai bai viét lan cudi. Néu ban tin
dat yéu cdu thi xudt ban, néu khong dat yéu cdu thi ban tin dugc tra lai cho ca
nhan/don vi cung cap ban tin.

4. G& bd hodc luu trir thong tin:

Bai viét sau khi xufit ban da hét gid tri str dung ¢6 thé dugce go bo hode luu triv lai.
Viée luu trir bai viét va quan 1y cde bai viet luu trir do Truong ban quén tri hodc thanh
vién ban xuat ban thuc hién.

Piéu 6: Nguyén tic trong tiep nhin va cung cap thong tin trén Website

1. Moi thong tin duge cung cdp va tiép nhdn trén Website déu nham muc dich
quéang bé hinh dnh ctia Truong, cong khai. minh bach céc hoat dong cua Trudng.

2. Thong tin cung cdp trén Website cua Truong phdi ding véi chu truong, duong
161 cua dang; chinh sach, phap ludt cua Nha nudc.

3. Thong tin do céac t6 chire, bd phan, ¢d nhin cung cip phai dam bao day du.
chinh xac va kip thoi. Lanh dao cdc bd phan, don vi true thude Trudng phai chiu trach
nhiém trude phap luat vé ndi dung va tinh chinh xdc cua thong tin da cung cap.

4. Céc ndi dung cung cip trén Website duge quy dinh tai di¢u 8 cua Quy ché nay
va khong thude danh muc thong tin cén bao mat, phai chiu sy kiém duyét cua Ban
quan tri (dbi vai thong tin dua 1én Website cap Truong) hoge lanh dao bo phén (dbi
véi thong tin dua 1én trang tin cua bg phdn). Ban quan trj va lanh dao cac bd phédn phai
chiu trach nhiém cac ndi dung da cong bd.

Piéu 7: Nguon cung cap thong tin cho Website

Ngudn cung cap thong tin chinh ctia Website gom:

1. Cac don vi true thude Truong, Can bo, giang vién va nhan vién cua Truong.

2

. Céc sinh vién va cyu sinh vién cta Truong thong qua cidc Khoa/Bd mon.

w2

. Céc co quan, to chire, doanh nghiép c¢6 quan h¢ hop tic voi Truong.
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DPicéu 8: N§i dung thong tin dwgce cung cip trén Website
Website cung cap nhitng ngi dung chu yéu sau:

1. Thong tin gidi thi¢u g@)m: Str mang, tdm nhin, chién lugc phat trién; so dd, co
ciu t6 chure, chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Truong va cac don vi truc thude;
tom luge qua trinh hinh thanh va phat trién cua Trudng: ho va tén, chirc vy, dién thoai,
dia chi thu dién tir va nhiém vu dam nhi¢ém cua lanh dao Truong.

2. Thoéng tin giao dich gém: Dia chi, dién thoai, s6 fax, dia chi thu dién tir chinh
thirc ciia Truong dé giao dich va tiép nhan cac thong tin.

3. Hé thong cac quy dinh, van ban quan ly di¢u hanh lién quan dén hoat dong cua
Truong.

Théng tin vé thu tuc hanh chinh gom:

a. Danh muc cdc dich vu truc tuyén dugce to chire thuc hién trén Website cua
Truomg.

b. Danh muc cdc thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua Truong
kém theo quy trinh, hd so, tha tuc, thong tin giao dich cliia nguoi xtr 1y truc tiép, thoi
han giai quyét, phi va 1& phi (néu o).

4. Théng tin tuyén truyén, pho bién, quang ba hinh anh, hudng déin thuc hién
phap luét, ché do, chinh sich, quy hoach cua Truong.

5. Tin tc, sy kién lién quan dén céc hoat dong cua Truong va cac don vi truc
thudc Truong.

\
~

6. Muc ldy y kién gop ¥ ctia to chire, ¢d nhin gdm: Danh sich cdc van dé can xin
y kién; noi dung vin dé xin y kién; dia chi. thu dién tir tiép nhan y kién va thoi han
tiép nhan y kién.

7. Thong tin cong Kkhai cua Truong va thoi han dang tin 1én Website cua Truong
thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam
2017 ban hanh quy ché thuc hién cong khai doi voi co so gido duce va dao tao thude heé
thong gido duc quoc dan, bao gom:

a. Nhom thong tin cong khai cam két chit lugng gido duc va chat luong gido duc
thuc té.

b. Nhom thong tin cdng khai diéu Kién dam bao chat lugng gido duc.

¢. Nhom thong tin cong khai thu chi tai chinh.



8. Thong tin vé tuyén sinh dai hoc hé chinh quy, va thoi han dang tin lén Website
cua Truong thue hién theo quy dinh tai Quy ché tuyén sinh dai hoc hé chinh quy, cao
ding nhém nganh dao tao gido vién hé chinh quy, bao gom:

a. bé an tuyén sinh, thong tin tuyén sinh.

b. Thong tin lién quan dén diéu kién, hd so. thu tuc, thoi gian va dia diém ding

ky du thi, so tuyén, xét tuyén.

¢. Thong tin cin thiét dé thi sinh dang ki xét tuyén,

d. Két qua trang tuyén, diém trang tuyén, danh sach thi sinh tring tuyén.

v
N ~

9. Thong tin kiém dinh chét lugng gido duc va cdp van bing, chimg chi

Cong khai trén Website ctia Truong cac thong tin kiém dinh chét lugng gido duc
va cdp van bang chimg chi, gdm:

a. Gidy ching nhén kiém dinh chat lugng gido duc duge cong bo cham nhat 10
ngay lam vi€¢c sau khi duge cap theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2017/TT-BGDDT
ngay 19 thang 5 nam 2017 ban hanh quy dinh vé kiém dinh chat lugng gido duc dai
hoc.

b. Thong tin vé két qua danh gia ngoai, nghi quyét va kién nghi cta hoi dong
kiém dinh chét lugng gido duc, két qua cong nhan dat hay khong dat tiéu chuén chét
luong gido duc.

¢. Thong tin vé viin bang, chirg chi cua h¢ thong gido duc qudce din theo quy
dinh v€ quan ly viin bang gido duc dai hoc va chirmg chi cta hé thong gido duc quoc
dan.

10. Nién gidm thong ké vé gido duc

Cong khai trén Website ctia Truong cac thong tin vé nién giam. thong ké gido
duc, gom:

a. Nién giam thong ké cua Truong it nhat 5 nam gan nhat.

b. Nién gidm thong ké gom cdc thong tin co ban sau: Nam hoc, so lugng giang
vién, gido vién, gido su, pho gido su, tién si, thac si; s lugng sinh vién, theo céc loai
hinh va trinh d§ dao tao; so luong sinh vién tuyén sinh diu vao: so lugng sinh vién tot
nghi€p ra trudng.

11. Thong tin khac

Céc thong tin khéc can cong khai trén Website ctia Truong gdm:

a. H¢ thong thu vién so (gido trinh, bai giang. hoc liéu s0) tich hgp trén trang
thong tin di¢n tr ctia Trudng.

6




b. Hé théng hoc tap truc tuyén (e-Learning). phong hop o tich hgp trén Website
cua Truong.

¢. Thong tin vé cic to chirc Pang, Boan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, hoi
sinh vién va cdc doan thé khac.

d. Thong c4o béo chi, tra 161 phong van va phat ngoén chinh thirc cua Trudng vé
cac van deé co lién quan.

e. Giai dap yéu ciu cua sinh vién vé cac vin dé co lién quan dén Truong.

{. Thong tin hoc bi“')ng, tin dung vay von va cace dich vu ho tro khac cho sinh vién.
2. Thong tin tu véan ho tro viée lam, tu vin hudng nghiép.

Piéu 9: Pinh dang thong tin

1. Théng tin cung cap trén Website phai sur dung chir tiéng Viét Unicode theo
tiéu chuan TCVN 6909:2001.

8]

. P61 véi cac bai viét:

fav]

. Font cht Times New Roman, ¢& chir 14.

o

. Tiéu dé bai vict can ghi chir hoa, in dam. khong co diau cham céu.
¢. Can ¢6 phan tom tat (2-3 dong) thé hién nét noi bat nhat cua tin tire, sy kién.
d. Tt ca cac doan van can canh déu hai bén (justified).

. Cuoi bai dé tén tac gia hodc ngudn tin va duge canh I¢ phai.

[¢]

e

Cac bai viét thé loai tin tire, sy kién can toi thiéu mot hinh dai dién (thumbnail).

. P61 véi hinh anh:

(U]

e

1. Anh trude khi dua 1én Website can thay doi lai kich thude dé dam bao bé rong
nho hon 1024px., riéng anh dung cho banner trang chu ¢6 bé rong 1600px.

b. Anh trong bai viét nén canh gitra.

¢. Sau anh ¢dn ¢6 chu thich, chir cha thich cho anh can canh gitra va in nghiéng
Ditu 10: Thoi gian cong bd thong tin trén Website

Db vai cac thong tin dugc quy dinh tai diéu § cua Quy ché nay:

1. Céac thong tin gidi thiéu chung vé truong va cac by phéan/don vi tryc thude

(muc 1 va 2): dugc cong b6 khi khai tao Website, ton tai dai han va dugc cap nhat khi
co quyét dinh di¢u chinh.



2. Hé théng cdc quy dinh, viin ban quan ly diéu hanh lién quan dén hoat dong clia
Truong (muc 3): dugce cong b6 trong vong mdt tuan ké tir khi Lanh dao ky, dugc cép
nhét khi ¢o su thay ddi va duge gdv bo khi hét hi¢u luc.

3. Thong tin tuyén 1ru_\«'én, pho bién, huong din thue hién phap ludt, ché o, chinh
sach, quy hoach cua Trudng (muc 4): duge cong bd trong vong mot ngay ke tur khi
duogc Lanh dao ky phé duyét va dugce gd bo khi hét hi¢u lyc thi hanh,

4, Tin tie, sy kién (muc 5): duge cong bo trong vong 2 ngay khi cé hoat dong, su
kién dién ra.

5. Céc thong tin khac (myc 6-11): dugc ¢ong bd theo cac quy dinh lién quan va
duogc Lanh dao ky duyét, chi dao.

Diéu 11: Co ché dam bdo an toan thong tin

1. Ban quan tri Website phai luu trlr, bao quan toan bd ndi dung thong tin (ban
chinh, ban sao. ban thao) theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

2. Cac thong tin, dir liéu dién tr (thong tin cau hinh hé thong, tai khodn ngudi
dung, dir liéu ndi dung va dir liéu lién quan khac) cia Website phdi dugc dinh ky sao
lwu mdi thang/Ian va lwu trir theo quy dinh ctiia Nha nude.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Pitu 12: Co cliu to chite va hinh thire hoat dong cia Ban quin tri Website
Ban quan tri gdm céc thanh vién véi co ciu nhu sau:

- 01 Truong ban: ¢o trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong chung ctia Ban
quén tri.

- 01 Pho trudng ban: chiu trach nhiém chung v¢ ndi dung Website.

- 01 Pho truong ban: chiu trach nhi€ém chung vé mat ky thudt va van hanh
Website.

- Cac Uy vién la cac lanh dao céac don vi truc thuge Truong, céc to chic doan the:
¢6 nhiém vy tham muu cho Trudng ban

Piéu 13: Kinh phi hoat dong ciia Website

1. Kinh phi duy tri hoat dong ctiia Website trich tir kKinh phi chi thuong xuyén cua
Trudng thong qua cin doi du toan hang nam.

2. Kinh phi duy tri hoat dong dugce sir dung cho ciac muce dich sau:
a. Chi tra nhuén bat, thu lao cho tac gia, cong tac vién, bién tap vién.
8




b. Néing cép hé thong phan cimg, xdy dung bo sung cac chuyén muc phuc vu cho
cong tac tuyén truyén, quang bd va hé trg quén 1y, dieu hanh hoat déng cta Truong.

3. Mtre chi tiéu thue hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nude va trong quy
ché chi tiéu ndi bd cua Truong.

Pidu 14: Xir Iy sy ¢b

Trong qua trinh str dung, néu phat hién Website ¢6 101 hay gip sy ¢0, nguoi su
dung c¢in bdo ngay cho Ban quan tri Website hodc Ban Giam Hi¢u dé chi dao xu ly:

1. Néu Website co 16i vé nodi dung, Trudng Ban quan tri chi dao chinh stra ngay
bai viét, néu 16i nghiém trong thi can g& bo ngay bai vict do.

2. Néu Website ¢6 16i vé ky thudt, Truong Ban quén tri phéi hop véi Trung tim
Thong tin va Thu vién tién hanh khéc phuc. Sau khi khic phuc xong. Trung tdm
Thong tin va Thu vién ¢o trach nhiém béo cio lai két qua xur ly cho Ban Giam Hiéu va
Truong Ban quan tri.

Piéu 15: Khen thwong va xir Iy vi pham

1. Tap thé, ca nhan thuc hién ot Quy ché nay. co nhiu dong gop cho hoat dong
ctia Website, tiy vio thanh tich cu thé ma Ban quan tri dé xuét Hoi dong thi dua khen
thudng Nha truong xem xét khen thuong theo Quy ché thi dua khen thuong ctiia Nha
truong.

2. Cong tac dua thong tin 1én Website theo trach nhiém phin ¢dng cua cdc don vi
duoc xem la mot tidu chi danh gid vién chie hang nam va danh gia xép loai luong
tang thém hang thang.

3. Ca nhan, don vi lam trai véi cac quy dinh cia Quy ché nay va lam trai voi cac
quy dinh ctia Nha nudce, can trd viée cung cap thong tin hodc lam anh hudng dén hoat
dong cua Website thi thy theo tinh chat, mire do vi pham sé& bi xur Iy theo quy dinh.

Diéu 16: TO chire thuc hién

Trong qua trinh thye hién Quy ché, néu ¢6 cic van dé phat sinh can sua doi, bo
sung, Ban quan tri bdo cdo Hiéu trudng xem xét, stra doi, bo sung cho pht hop./.

HIEU TRUONG &—




